MESTSKA KNIHOVNA BENESOV — REGIONALNI CENTRUM
Malé namésti 1700, 256 01 BeneSov, tel.: 317 721 731 linka 23, mobil: 605 550 370
e-mail: region@knihovna-benesov.cz

Zadpis z porady neprofesiondlnich pracovniki knihoven regionu BeneSov
konané 10. listopadu 2015 ve studovné Méstské knihovny Benesov

Ptitomni: Dle pfilozené prezencni listiny

1) Ochrana knihovniho fondu

Prezentovala Bc. Jindra Pankova, pracovnice Regionalniho centra Méstské knihovny
BeneSov

Co rika zakon
Ochrana knihovniho fondu
® Provozovatel knihovny je povinen zajistit:
a) umisténi knihovniho fondu v podminkach vhodnych pro poskytovani
vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb,
b) ochranu knihovniho fondu pfed odcizenim a poSkozenim, zejména ochranit jej
pted neptiznivymi vlivy prostiedi,
€) restaurovani knihovnich dokumentd, popf. jejich pievedeni na jiny druh
nosice, je-li to tieba k jejich trvalému uchovéani.

Sankce
§ 19
1) Zjisti-li ministerstvo, Ze provozovatel knihovny porusil povinnost podle § 7 odst.
1, § 14 odst. 5, § 16 odst. 1 az 4 nebo nekterou z povinnosti podle § 18, ulozi mu,
aby zjisténé nedostatky odstranil a stanovi mu k tomu pfimétenou lhitu.
2) Pokud provozovatel knihovny v této 1htité zjisténé nedostatky neodstrani, ulozi mu
ministerstvo pokutu ve vysi od 5 000 K¢ do 200 000 K¢

Ochrana knihovniho fondu
® Qchrana pted:
o Znicenim
o Ztratou
o Opotiebovanim
o Skodlivymi vlivy prostiedi
e Zajisténi klimatickych, bezpecnostnich a hygienickych podminek

Klimaticka opati‘eni

Prostory vétratelné a zabezpecené proti ptimému slune¢nimu zateni (zaluzie)
Udrzovani stalé teploty v prostorach urcenych pro ¢tenare (cca 20°C)
Vlhkost vzduchu 40-60%

K osvétleni vyuzivat studené svétlo umisténé na stropé

Bezpecnostni opati‘eni
® Protipozarni ochrana (zdkaz koufeni, manipulace s otevienym ohném, hasici
pfistroje)
e (Odpovédnost za elektrické pfistroje (kontrola pti odchodu z pracoviste)
® QOchrana proti vod¢ (prostory bez vodovodniho potrubi, regaly 15 cm nad zemi)

1



MESTSKA KNIHOVNA BENESOV — REGIONALNI CENTRUM
Malé namésti 1700, 256 01 BeneSov, tel.: 317 721 731 linka 23, mobil: 605 550 370
e-mail: region@knihovna-benesov.cz

® Prevence ztrat (na strané¢ zaméstnancii 1 ¢tendil, miize, omezeny pfistup do skladu

apod.)

Hygienické podminky

Pted prvnim pouzitim regali provedena desinfekce, poté vzdy 1x rocné
1x ro¢né provedena dezinsekce (proti vyskytu mikroorganismii a hmyzu)
Ix ro¢né provedena deratizace (vyskyt a Sifeni hlodavcii)

Pravidelny tklid (podlaha dobfe omyvatelna)

Zakaz piti a jidla v prostorach knihovny

Satni skiiiky, ¢i vé§ak pro tenaie

Dalsi doporuceni

Vhodné ulozeni dokumentt do regalii

Pouziti kvalitniho obalového materialu (prihledna balici folie)

Oprava poskozenych dokumenti (vytrzené listy, roztrzené listy, vazba apod.)
NIKDY NESLEPUJEME KNIHY IZOLEPOU!!!

Kde mohu sehnat pomiicky
e ceiba.cz
o Opravné pasky na knihy

Opravné pasky na hibety knih
Pomticky na ¢isténi knih (pfirodni guma na ¢isténi knih, Cistici houba apod.)
Lepidla
Folie na baleni knih (rizné druhy) — cena zélezi na druhu, poctu metrt apod., cca
500,- K¢ -1 800,- K¢
e www.ceiba.cz — vybaveni knihoven

LSE Integration

o Samolepky (i barevné)
Samolepici etikety
Lepici pasky
Biblioboxy
www.biblioshop.cz

o O O O

o O O O

2) Revize knihovniho fondu

Prezentovala Bc. Jindra Pankovéd, pracovnice Regiondlniho centra Méstské knihovny
Benesov

Co rika zakon

§16

Evidence a revize knihovniho fondu

(1) Provozovatel knihovny musi vést evidenci knihovniho fondu. Evidence knihovniho
fondu musi umoziovat kontrolu jednotlivych zdznami a zarucovat jejich
nezaménitelnost.

(2) K ovéfeni souladu evidenénich zdznamt o jednotlivych knihovnich dokumentech se
skute€nym stavem je provozovatel knihovny povinen provadét revize knihovniho fondu,
ato:


http://www.ceiba.cz/
http://www.biblioshop.cz/
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a) jednou za 5 let, pokud jeji knihovni fond neptesahuje 100 000 knihovnich
dokument,

b) jednou za 10 let, pokud jeji knihovni fond ptfesahuje 100 000 knihovnich
dokumenti a nepfesahuje 200 000 knihovnich dokumentd, ...

(5) Provozovatel knihovny je povinen zajistit sepsani zapisu o vysledku revize
knihovniho fondu.

(6) Na postup pfi revizi knihovniho fondu podle tohoto zdkona se nevztahuje zvlastni
préavni piedpis.

(7) Podrobnosti o vedeni evidence knihovniho fondu a ndleZitosti zépisu o vysledku
revize knihovniho fondu stanovi provadéci pravni predpis.

Sankce
§ 19

(1) Zjisti-li ministerstvo, ze provozovatel knihovny porusil povinnost podle § 7 odst. 1, §
14 odst. 5, § 16 odst. 1 az 4 nebo nékterou z povinnosti podle § 18, ulozi mu, aby zjisténé
nedostatky odstranil, a stanovi mu k tomu pfimétenou lhttu.

(2) Pokud provozovatel knihovny v této lhaté zjisténé nedostatky neodstrani, ulozi mu
ministerstvo pokutu ve vysi od 5 000 K¢ do 200 000 K¢&.

Vyhlaska MK k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb.

§7

Nalezitosti zapisu o vysledku revize knihovniho fondu
Zapis o vysledku revize knihovniho fondu obsahuje tidaje o rozsahu revize, zahrnujici
usek knihovniho fondu, ktery byl revidovan, a pocet revidovanych knihovnich
dokumentt, datum zahdjeni a ukonceni reviznich praci, idaje o podkladech pouzitych
pfirevizi, jména a piijmeni osob, které revizi provadély, a jejich funkci, poptipadé
pracovni zafazeni, a nalez revize.
Pokud byl pfi revizi zjistén rozdil mezi evidovanym a skutenym stavem knihovniho
fondu, je soucasti zapisu o vysledku revize knihovniho fondu seznam zjisténych rozdilt.

Revize
e (Cil: srovnani skute¢ného stavu knihovniho fondu se stavem evidovanym
® Revize je povinna
® Provadi ji revizni komise jmenovana zfizovatelem (nejméné 2 osoby, ¢lenem
nemuze byt pracovnik, ktery za fond zodpovida)
® Revize 1x za 5 let u knihoven evidovanych na MK CR, neevidované knihovny
kazdy rok

Co je k tomu poti‘eba
¢ Neautomatizované knihovny
o Na zdklad¢ ptirtistkového seznamu, ¢i podle revizniho katalogu

® Automatizované knihovny
o V pfislusném modulu
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Jak to probiha

® Postupné se kontroluji vS§echny dokumenty ,,na regale*

® Souhlasi-li udaje v dokumentu s udaji v evidenci, oznaci se dokument razitkem, ¢i
znackou (napft. Rev.2015) — na rubu titulniho listu u ptirGstkového ¢isla
Oznacen je i zaznam dané¢ho dokumentu v piirastkovém seznamu (v poli poznamka)
Pro lepsi ptehled se miize kniha poznacit na hibetu (napf. barevnym prouzkem)
Nutna je revize téz aktualné vypijcenych dokumenta
Knihovny po dobu revize maji vétSinou omezeny provoz, ¢i jsou uplné uzavieny
vefejnosti

Zavér revize

® Protokol o vysledku revize knihovniho fondu

e Povinné udaje:

o Rozsah revize, pocet kontrolovanych knihovnich jednotek

Doba realizace (datum zah4jeni a ukonceni revize)
Evidenc¢ni podklady (pfirtstkovy seznam apod.)
Jména pracovniku, kteti revizi provadéli
Zjisténé skute¢nosti (nesoulad mezi skute€nym a evidovanym stavem)
Podpisy vSech ¢lent revizni komise

o O O O O

Piilohy protokolu
e Muze byt seznam nezvéstnych jednotek
e Seznam literatury navrzené na vyfazeni

® S protokolem se seznamuje zfizovatel

ZKkracena revize
® Provadi se pfi predavani knihovny novému knihovnikovi
e Stav fondu se zjistuje pouhym seCtenim knihovnich jednotek v knihovné a
porovnani vysledku s pfirtistkovym seznamem

Superrevize
e Neni povinna, ale doporucuje se
® Dohledavani chybégjicich dokumentt
® Procento tolerovanych ztrat neni stanoveno zadnym predpisem

Moznost nasi pomoci
¢ Dle koncepce regiondlnich funkci knihoven ve Stfedoceském kraji na obdobi 2014-
2018
e Cil: zajisténi pomoci pfi revizi a aktualizaci knihovnich fondG v obsluhovanych
knihovnéch ve StfedoCeském kraji
® (Charakteristika ¢innosti:

o Metodicka pomoc pii revizi knihovniho fondu obsluhované knihovny dle platné
legislativy — zejména pomoc pii zahdjeni a ukonceni revize, dohledavkach,
opravach a zpracovani protokolu revize

o Metodick4 pomoc pfi aktualizaci knihovniho fondu
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3) Prakticky radce pro knihovniky — priru¢ka Moravské zemské knihovny
v Brné

Prezentovala Bc. Jindra Pankova, pracovnice Regionalniho centra Méstské knihovny
BeneSov

Ptirucku vydala Moravska zemskd knihovna v Brné za piispéni dotace Regionalnich
funkci Jihomoravského kraje. Zpracovana byla pro potfeby metodic¢ek, pro pracovniky
knihoven, zejména ,,neprofesionalnich* a vyuziva se také k vyuce v kurzech MZK.

Obsah

Veftejné knihovnické a informacni sluzby

Umisténi a vybaveni knihoven

Propagace knihovny

Akce knihovny pro vefejnost

Statistické vykaznictvi v knihovnach

Moznosti vyuzivani regiondlnich funkci

Uzitecné informacéni zdroje pro inspiraci (knihovnické casopisy, el. konference,
vzdélavani knihovnikt, EIZ apod.)

Systém knihoven

Knihovnicka legislativa

Zakladni dokumenty knihovny

Vicezdrojové financovani knihoven (dotace)

Knihovni fond (dopliiovani, evidence, vyfazovani, revize, stavéni, ochrana atd.)
Katalogizace (nejsou RDA)

Volné ke staZeni:
https://www.mzk.cz/pro-knihovny/vzdelavani-knihovniku/prirucka-pro-knihovniky

4) Obecni knihovna v Choceradech

Prezentovala MgA. Lucie Vrtalova, knihovnice Obecni knihovny v Choceradech

Obec

Obec Chocerady lezi cca 18 km severovychodné od BeneSova a ma 1224 obyvatel.
K obci nalezi jest¢ Komorni Hradek, Vlkovec, Rizenin, Vestec a Samechov. V obci se
nachazi matetska 1 zdkladni Skola. I dal$i obcanska vybavenost obce je velmi dobra.

Knihovna

Knihovna byla zaloZena v roce 1927 rozhodnutim zastupitelstva obce. Pocatecni fond
¢ital 266 svazkd. Dnes knihovna sidli v centru obce ve stejné budové s Rodinnym
centrem Slunicko. Knihovna vlastni 7 456 svazkl, odebird 6 periodik, nabizi vetejny
internet (2 pocitace), otevieno ma tii dny v tydnu, véetné soboty — celkem 11 hodin.
Knihovna potdda mnozstvi akci pro dospélé 1 détské ctenare.

Aktivity pro détské ¢tenare
e Cteni a promitani pro déti od 3 let - ZACINAME S KLASIKY (zaméfeno na &eské
autory, kratké ¢teni, promitani pohadky, vytvarnd dilna, tematické obCerstventi)
e Skolka — kratké programy pro piedskolaky
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Prvni stupeii ZS — pravidelné navitévy jednotlivych tiid

Druzina — navstéva vzdy ve ¢tvrtek odpoledne

Nejlepsi ¢tenar — celoro¢ni soutéz o nejlepsiho Ctenéie v jednotlivych tfidach
Ctenaisky klub

Spoluprace s vytvarnym krouzkem (vyzdoba knihovny, spole¢né projekty — autorska
kniha, privodce podle knih M. Saska To jsou Chocerady, komiks a dali)

e Spolecenské hry k vyptjceni v knihovné

Aktivity pro dospélé
® Piednasky a besedy pro dospélé (cestopisné besedy — Peru, Bolivie, Finsko,
Japonsko..., setkani s vyraznymi osobnostmi z rtznych obori — prekladatel
Vladimir Piskof, egyptolog Jiii Jandk, parazitolog Michal Giboda a jini)
Autorské ¢teni a koncerty
Sochaiské sympozium
Pojizdnd knihovna — sluzba ¢tenafiim ze vzdalenéjSich ¢asti obce
Ctenaf roku
Pravidelné zpravy o knihovné v tisku, na webu a ve vyvéskach, plakaty

5) Aktuality z knihovnictvi a dalsi diileZité informace

Prezentovala Bce. Jindra Pankova, pracovnice Regiondlniho centra Méstské knihovny
BeneSov

INSPIROMAT PRO KNIHOVNY
e Spusténi v Tydnu knihoven 5.-11.10.2015
¢ Bude nabizet mnoho namét, spravnych postupt, napaditych her a dalSich aktivit
pro ¢innost knihoven
¢ C(Cil: vzdjemna vymeéna napadd, aktivit a motivace
® Sdilet: http://skipcr.cz/akce-a-projekty/formulare/inspiromat

SETKANI SENIORU SKIP
® Probéhlo ve dnech 25.-.27.8.2015
® Program nejprve spiSe kulturni (prohlidka mésta, zamku apod.), poté¢ odborny
na téma budoucnosti knihoven a knihovnictvi
® Nakonec certifikat, Ze Ucastnici splnili veskeré podminky k tomu, aby byli stile
povazovani za vzdélané a aktivni knihovniky

DOTACE - MINISTERSTVO KULTURY, ODBOR UMENI{, LITERATURY A
KNIHOVEN

® Program Vefejné informacni sluzby knihoven — VISK

e Hlavni priority 2016

o ZlepSeni vzajemné kooperace knihoven

Zahajeni a pokracujici automatizace
Podpora zahajeni vypujcek e-knih
Podpora upgrade AKS z formatu UNIMARC na MARC21
Podpora projektii celostatniho vyznamu
Podpora vSeobecné dostupnosti knihovnickych sluzeb pro obcany se zdravotnim
postizenim
® Dotacni fizeni Knihovna 21.stoleti — K21

O O O O O
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o Podpora prace s narodnostnimi menSinami a integrace cizincd, podpora
vSeobecné dostupnosti  knihovnickych sluzeb pro obCany se zdravotnim
postizenim, kulturni, vychovnd a vzdélavaci ¢innost

¢ Piihlasky a podminky na adrese: http://mkcr.cz/
® VISK téz na: http://visk.nkp.cz/
e K 21 téz na: http://knihovnam.nkp.cz/sekce.php3?page=02_Knihovna21.htm

UZAVERKA 10. PROSINCE!!!

STREDOCESKY KRAMERIUS 2015
e & fijna 2015 probéhlo v SVK v Kladn¢ prfedani ocenéni péti nejlepSim
neprofesionalnim knihovnicim Stfedoceského kraje
o pani Lucie Vrtalova z Obecni knihovny Chocerady
= http://www.chocerady.cz/obecni-knihovna/
o pani Pavla Stafikkova z Obecni knihovny Mutéjovice
= http://www.mutejovice.cz/informace-pro-obcany/knihovna/
o pani Dagmar Strbikova z Mistni knihovny Miskovice
= http://knihovnamiskovice.webz.cz/
o pani Hana Jandovska z Knihovny Zdiby
= http://obeczdiby.cz/knihovna/
o pani Ivana Dvorakova z Obecni knihovny v Dublovicich
= http://www.dublovice.cz/

® Vsem ocenénym srdecné blahopiejeme!!!

SOUTEZ MESTSKA KNTHOVNA ROKU 2015
e Na strankach SKIP CR
® (elkem se ucastnilo 39 méstskych knihoven
e Vyhlaseni vitéz prob&hlo spolu s preddnim cen Ministerstva kultury CR ,,Knihovna
roku 2015 ve ¢tvrtek 8.10.2015 v Klementinu
e Vitézove:
o Meésta do 5 000 obyvatel — MK Jevisovice
= http://www.knihovnajevisovice.webk.cz/
o Meéstaod 5001 do 10 000 obyvatel — MK Sedl¢any
= http://www.knihovna-se.cz/
o Mésta od 10 001 do 20 000 obyvatel — MK Louny
= http://www.mkl.cz/
o Mésta od 20 0001 do 50 000 obyvatel — MK Ttebic¢
= http://www.knihovnatr.cz/cze/
o Mesta od 20 0001 do 50 000 obyvatel — Knihovna Karla Dvotaka Vyskov
= http://www.kkdvyskov.cz/
o Mésta nad 50 000 obyvatel — Knihovna mésta Olomouc
= http://www.kmol.cz/

KNIHOVNA ROKU 2015
e 8. #jna 2015 v Zrcadlové kapli Klementina v Narodni knihovné CR
e Ocenéni Ministerstva kultury CR a SKIP
e Nc¢kolik kategorii
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http://ipk.nkp.cz/knihovnicke-souteze-a-ceny/knihovna-roku/knihovna-roku-

2015/knihovna-roku-ceny-pridelene-roku-2015

Kategorie zakladni knihovna

o Méstska knihovna Hroznétin

o http://www.hroznetin.knihovna.info/

o Karlovarsky kraj

o Knihovnice: Vendula Zabelova

Zvlastni ocenéni a diplom

o Mistni knihovna Vrdy

o http://www.obecvrdy.cz/volny-cas/knihovna/

o Kraj StfedocCesky

o Knihovnice: Mgr. Petra Kobelova

Zvlastni ocenéni a diplom

o Obecni knihovna v Kuniné

o http://kunin.knihovna.cz/

o Kraj Moravskoslezsky

o Knihovnice: Markéta Kubénova

Kategorie informacéni pocin v poskytovani verejnych Kknihovnickych a

informacnich sluzeb

o Meéstska knihovna Tiinec

o za podporu ¢tenafstvi formou kritického mysleni a aktivni zapojeni dospivajici
mladeze do zivota komunity

o http://knih-trinec.cz/

Diplom

o Méstska knihovna Mikulov za projekt ,,Kniha do vlaku*

o http://mikulov.knihovna.cz/kniha-do-vlaku/

CENA MARK 2015

Dne 2. fijna 2015 byla na Knihovnickém happeningu ve VySkové poSesté udélena
cena MARK

Cenu udéluje Svaz knihovnik a informaénich pracovnikti CR (SKIP)

Cilem projektu je podpofit a ocenit mimotadné tvurci aktivity mladych pracovniki
knihoven, ptfipadné studentli oboru ve véku do 35 let a ocenit jejich konkrétni
mimotadny piinos oboru v kalenddinim roce

Pro knihovniky do 35 let véku zivota
http://www.skipcr.cz/akce-a-projekty/akce-skip/mark

Ocenéna byla Mgr. Eva VojtiSkova z Knihovny Jifiho Mahena v Brné

za komplexni a systematickou projektovou ¢innost v KIM zamétenou na vzdélavaci
a kulturni aktivity, realizované zejména ve prospéch uzivatelli s rliznymi druhy
handicapi a za uplatiovani netradi¢nich postupt pti zavadéni novych sluzeb v ramci
projektu Lekotéka — hracky a pomucky pro déti se specialnimi vzdélavacimi
potfebami.

VZDELAVANI BENESOV

11.-15.1.2016 Konzulta¢ni tyden
o Pomoc pfi vypliovani statistickych vykazl
o Jakékoli dotazy
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http://www.hroznetin.knihovna.info/
http://www.obecvrdy.cz/volny-cas/knihovna/
http://kunin.knihovna.cz/
http://knih-trinec.cz/
http://mikulov.knihovna.cz/kniha-do-vlaku/
http://www.skipcr.cz/akce-a-projekty/akce-skip/mark

MESTSKA KNIHOVNA BENESOV — REGIONALNI CENTRUM
Malé namésti 1700, 256 01 BeneSov, tel.: 317 721 731 linka 23, mobil: 605 550 370
e-mail: region@knihovna-benesov.cz

o Moznost vlastntho vybéru knih do vyménnych souborti (také pfistup do
depozitait) — lepsi zavolat piedem

e PC kurzy
o Jak snadno vytvoftit webové stranky (Webnode)

o Prace v programu na upravu kratkych videi (Free Video Editor)

e Piednasky

o Soucasna americka literatura v ¢eskych prekladech
o Soucasnad némecka literatura v ¢eskych piekladech
o Psychologie détského ¢tenare
o Setkani s Klarou Smolikovou
o PR knihoven

VZDELAVANI KLADNO

¢ Planovano na rok 2016

Bezpecné pouzivani informacnich technologii (Kladno, 5)

Tabulkovy kalkulator MS Excel (zacatecnici) (Praha, 20)

Préace s Internetem a zpracovani dat (Praha, 5)

Sablony webu pro obecni knihovnu (zag.) (Kladno, 5)

Textovy a graficky editor MS Publisher (Praha, 2x5)

Prace s digitalni fotografii v programu GIMP (Kladno, 5)

Prace s digitalni fotografii v programu Zoner Photo Studio FREE (Kladno, 5)
Windows10 a novinky v oblasti informacnich technologii (Praha, 2x5)
Facebook vasi knihovny a dalsi socialni sit¢ (Praha, 2x5)

Citujeme spravné pomoci Citace.com (Praha, 2x10)

Databaze v knihovnach 1. (Praha, 10)

O

O O O OO0 O O O 0 O

6) MozZnost dotazii a diskuze

V Benesové dne 30.01.2016 Zapsala: Bc. Jindra Pankova



