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ZAPIS Z PORADY PROFESIONALNICH
PRACOVNIKU KNIHOVEN

ze dne 13.12.2017

Rocni vykaz o knihovné za rok 2017

- odevzdat do 2.2.2018

- Ke kontrole Ize statistiky zaslat i e-mailem: region@knihovna-benesov.cz,
region2@knihovna-benesov.cz

- hotové vyplnéné a podepsané statistiky zaslat poStou na adresu: Méstska knihovna
BeneSov — Regionalni centrum, Malé ndmésti 1700, 256 01 Benesov (regionalni
centrum provede kontrolu a posle k dalSimu zpracovani do SVK Kladno)

- formulare ke stazeni na NIPOS http://www.nipos-mk.cz/?cat=88

- nejcastéjsSi dotazy: http://ipk.nkp.cz/statistika-pruzkumy-dokumenty/statistiky/stat_fag.htm

- poéet obyvatel http://www.mvcr.cz/clanek/statistiky-pocty-obyvatel-v-obcich.aspx?q=Y2hudW09MQ%3d%3d

- Tipy na vyplnéni formulare:

©)

Nazev zpravodajské jednotky — Nazev knihovny dle zfizovaci listiny a evidence na
Ministerstvu kultury CR
Evidenéni &islo knihovny — pfidéluje Ministerstvo kultury CR, uvedeno také napF. ve
smlouveé o vykonu RF
Velikost obsluhované populace — dle evidence obyvatel na Ministerstvu vnitra CR
Pravni forma zpravodajské jednotky — vétsinou ¢. 13 Organizacni slozka obce dle zdkona
¢.128/2000Sb.
KNIHOVNi FOND

= 0101 - Stav knihovniho fondu celkem k 31.12.min.roku

— musi souhlasit se statistikou z loriského roku

= 0102 - Knihovni jednotky celkem — soucet fadkd 0103 - 0113

= 0114 - Pocet exemplara titult periodik — pocitaji se tituly, ne kusy

= Stolni hry — kategorie JINE

= Elektronické dokumenty — CD, DVD — fyzicka média
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o Il. UZIVATELE
= 0201 - Registrovani uzivatelé — aZ na vyjimky cisla podobna jako loni,
nepravdépodobné, aby loni knihovna méla 30 ¢tenard a letos 230. Pozor na
preklepy!
= klouzavy ¢tenar“ — registrace v pribéhu roku — ve vykazu se eviduje kazdy ¢lovék
pouze 1x v roce
= 0202 - z toho registrovani uzivatelé do 15ti let
= 0209 - Navstévnici on-line sluzeb - virtudlni navstévy z f. 0505 + 0507 + 0511
o VYPUJEKY
= 0301 - Vypujcky celkem — vSechny vypujcky vsech druht
= 0316 — Prezencni vypujcky evidované - prezencni je to, co zlstava v knihovné
= 0317 - Prolongace
o DALSI UDAJE
= Vyménné fondy — ptijcené od jinych knihoven - nevite-li, Udaj dohledame

vvvvvv

= 0411 - pocet soubori — nizsi Cislo ... 1 soubor ma z pravidla 50 svazk(
= 0412 - pocet svazkl — vyssi Cislo
= 0415 - Kulturni akce pro verejnost — pokud ano, musi byt i 207
= 0416 - Vzdélavaci akce pro verejnost — pokud ano, musi byt i 208
= Opakované akce (vicedenni akce, vystavy, apod.) — kazda akce v cyklu se pocita
zvlast, navstévnici se séitaji
= 0425 - Plocha knihovny v m?— musi byt uvedeno
o ELEKTRONICKE SLUZBY KNIHOVNY
= 0501 - Webova stranka knihovny — pokud ano, pak i 0503 — pocet navstév webu
o ZAMESTNANCI
= Pokud ma knihovnik uzavienou pracovni smlouvu — pak 0601 Pocet zaméstnancti
- Prepocitava se na 1 ¢lovéka, napft. 0,3 Uvazku
= 0609 - Pocet dobrovolnych pracovnikd — bez smlouvy
= 0610 — Pocet hodin odpracovanych dobrovolnymi pracovniky
* Pracovnici o DPP a DPC — nevykazuiji se viibec v Zaméstnanci — projevi se v kat.
Ostatni osobni naklady — €. 805
o PRIJMY RESP. VYNOSY
= 0701 - Trzby za vlastni vykony
= (0702 -z toho vynosy
= poplatky, apod. — mélo by byt uvedeno, vyplnuje ucetni
o VYDAIE RESP. NAKLADY
= 0803 — Osobni naklady — musi byt vypIinéno
= Pokud je knihovnik na pracovni smlouvu — 0804 Mzdy
= Pokud je knihovnik na dohodu — 0805 Osobni naklady
= Jsou-li do KF pfirtstky — koupené — musi byt vyplnény fadek 0808 Naklady na KF
= Vydaje na hlavni ¢innost 816 - by neméla byt 0
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o SIT KNIHOVEN K 31.12.
=  Musi byt vyplnéno — €.5 Ostatni zakladni knihovny s profesionalnimi pracovniky

VZDELAVANI 2018

Pro rok 2018 vybrany nasledujici pocitacové kurzy:

Prace s digitalni fotografii v programu GIMP GIMP

Anotace: Kurz se zaméruje na zpracovani a Upravu fotografii ziskanych z riznych zdroji a na moznosti
jejich publikovani véetné webu.
Lektor: Mgr. Tereza Stépanova
Obsah:

e seznameni s programem GIMP, jeho prostiedi;

e  ziskavani fotografii z rGznych zdrojl - fotoaparat, skener;

e Uprava a vylepseni fotografii;

e vybrané pokrocilé Upravy, prace s textem, efekty, filtry;

e uloZeni soubord s fotografiemi, jejich publikovani a sdileni.
Pozadavky na uchazece: Zakladni znalosti prace s pocitacem.
Rozsah: 4 hodiny.

Digitalni knihovna Kramerius (zacatecnici) Kramerius-Z

Anotace: Kurz je zaméren na vyhledavani informaci v systému Kramerius, ktery umoznuje knihovnam
zpristupnovat digitalizované dokumenty v praktické digitalni knihovné. Zachranuje tak periodika a
monografie ohrozené degradaci papiru a tim zachovava jejich obsah uzivatelim. Cilem je, aby
absolvent kurzu dokazal vyuzZivat mnoiZstvi informaci ve zdigitalizovanych dokumentech a

vystavenych v této volné dostupné databazi.
Lektor: Ing. Ales Brozek
Obsah:
e Uvodni obeznameni s databazi Kramerius;
e vysvétleni pojml registr digitalizace, konverze obrazovych souborli pomoci OCR, registr
Krameril aj.;
e seznameni s uZivatelskym rozhranim digitalni knihovny Kramerius v knihovné, v niz kurz probéhne;
e praktické vyhledavani s radou pfiklad( a zajimavosti;
e tipy na vyuziti dtb Kramerius ve vasi knihovné;
PoZadavky na uchazece: Zakladni znalosti prace s pocitacem.
Rozsah: 4 hodiny.

15.1.2018 — 19.1.2018 Konzultacni tyden
o pomoc pfi vyplnovani statistickych vykaz(
o jakékoliv dalsi dotazy
o po predchozi domluvé - moznost vlastniho vybéru knih do vyménnych souborf
(také pristup do depozitara)
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STREDOCESKY KRAMERIUS 2017

- cena pro neprofesionalni knihovniky, navrhuji regionalni centra poverenych knihoven
- vitézové za rok 2017:
o Véra Pisecka z Knihovny Brodce nad Jizerou
Zuzana Belanska z Mistni lidové knihovny v Jincich
Jana Lemberkova z Mistni knihovny ve Svéticich
Jaroslava Burgrova z Jence
Libuse Bfenova z Obecni knihovny Kostomlaty nad Labem

O O O O

Mistni knihovna ve Svéticich — Jana Lemberkova

- pani Lemberkova predstavila svou knihovnu, ktera je od lofského roku prestéhovana
v novych bezbariérovych prostorach v budové skoly, pro ilustraci prezentovala také
fotografie plvodni knihovny

- do knihovny naslo cestu mnoho novych ¢tenard, prevainé déti, knihovna se tedy
postupné pfizplsobuje jejich zajmlm, zejména ndkupem knihovniho fondu

- novou knihovnu Zaci vyuZzivaji také mimo pravidelnou oteviraci dobu, pUjcovani
zajistuji pani ucitelky

- velmi dobra je také spoluprace knihovny s obecnim Uradem, nyni se uvazuje o
pofizeni knihovniho systému, ktery nahradi nejen katalog knih v MS Excel

- knihovna ma diky novému umisténi a Iépe vyhovujicim prostoram potencial se dale
rozvijet a postupné se tak stava i komunitnim centrem obce, za coz ma velkou
zasluhu také knihovnice pani Jana Lemberkova
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PRISPEVKY DO KNIHOVNICKYCH PERIODIK

- Reporty z akci, pfedstaveni vasich sluzeb, osobni zkusenosti, pribéhy, ...
- Vyzva véem knihovnam v regionu k ¢ast&j$imu pFispivani do periodik Ctena¥,
bulletin Mezi Nami 2018

GDPR A KNIHOVNY

- Odborné metodiky zatim nejsou k dispozici, dlileZité informace k tomuto
tématu budeme rozesilat pribézné emailem
- Konzultace s nami, s povérencem pro vasi obec, pravniky,...

Reakce na prosbu o informaci k archivaci ¢tendrt v systému Clavius:

Archivace ¢tendru v Claviu

Systém -> servis dat -> archivace -> heslo sprdvce

= Hromadnd archivace: vyplinit pocet dni od registrace a zaskrtnout poZadované parametry
=>» Presunuti do archivu

Mazdni tendrid z archivu

Ctendfi -> pfehled -> F9 -> archiv -> heslo sprdvce

=>» Po jednom ¢tendfi kontrolovat, zda muzZe byt smazdn a zdroveri ho hledat v zaloZenych fyzickych pfihldskdch -
> poté vymaz ze systému a skartace papirové prihlasky

PRACE SE SENIORY V KNIHOVNACH — Report ze $koleni

- 27.11. Praha

- Prednasejici PhDr. Miroslava Dvorakova, Zlata Houskova

- Jedna ¢ast vénovana problematice starnuti z hlediska zdravotniho,
psychologického i socidlniho: pfi praci se seniory myslet na to, Ze seniofi maji
horsi pohyblivost, motoriku, zhorSeni sluchu (h(fe slysi vysoké tény =>
nezvysovat pfilis hlas, ale mluvit zfetelné tvari v tvar), zhorsend pamét,
prizplGsobivost, seniofi také mohou pocitovat vétsi osamélost (knihovna =
misto setkdvani a popovidani)

- Prirucka Rovny pfristup. Knihovna pratelskd k seniorlim (na webu SKIP ke
stazeni, u nds v kancelafri v tisténé podobé)
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- Ddlezité sluzby, které by knihovna méla nabizet:
= dorucovani knih domd,
= dalkové sluzby pres internet, elektronické sluzby (stale vice
senior( je pocitacové gramotnych),
®" moznost napit se v prostorach knihovny
= webové stranky ptizplsobené zrakovému handicapu
= rozmisténi vhodného nabytku v prostorach knihovny (odpocinek
po prichodu)
- Nékteré akce vhodné pro seniory:
= Virtudlni univerzita 3. véku
* Trénovani paméti — dllezité pro seniory i studenty
= |ntegracni aktivity — mezigeneracni akce, ...
= Sborniky se vzpominkami seniord
= PCkurzy, rukodélné kurzy
= Tematické prednasky: oblibena zdravotni tématika
= Vlastivédné prochazky

CK BIBLIOTOUR

- Report z poznavaciho zajezdu, poradatel SKIP

- Navstivend mista: Méstska knihovna Décin, Méstskd knihovna Neratovice,
Muzeum Mélnik

- Inspirace, zkusenosti mistnich knihovniku a fediteld, setkani s knihovniky
blizkych region(

- Doporucujeme ucast na nékterém z ptistich zajezdu

Zapsala: Kristyna Klimkova a Katefina Bohatova
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