Jak postupovat pfi ztraté knihy z vyménného souboru plijceného
z Regiondlniho centra Méstské knihovny BeneSov

Knihy oznacené oranzovym ,D“
Jedna se o knihy z majetku Méstské knihovny BeneSov (Doplfiovaci oddéleni =, D)
1) Ztracenou knihu je mozné nahradit stejnym titulem
- oznaceni a obaleni nahrazované knihy zajisti regionalni centrum.

2) V pFipadé, Ze knihu nelze nahradit, je nutné zaplatit jeji poFizovaci cenu
(cena uvedena na seznamu ,,Potvrzeni vyménného souboru”, ktery je v knihovné predan se
souborem knih)

- Knihovna/obec kontaktuje regionalni centrum a domluvi se, jak bude platba
probihat. Knihy se uhrazuji v ekonomickém oddéleni Méstské knihovny Benesov,
regiondlni centrum poskytne podklady a domluvi detaily s ekonomickym
oddélenim.

Knihy oznacené zelenym , K“
Jedna se o knihy v majetku SVK Kladno a Stfedoceského kraje. (Kladno =, K“)

1) Ztracenou knihu je mozné nahradit stejnym titulem
- oznaceni a obaleni nahrazované knihy zajisti regionalni centrum.
2) V pripadé, ze knihu nelze nahradit, je nutné zaplatit jeji pofizovaci cenu

(cena uvedena na seznamu ,,Potvrzeni vyménného souboru®, ktery je v knihovné predan se
souborem knih)
Postup:

1) Obec kontaktuje ekonomické oddéleni v SVK Kladno
(Mgr. Jana Stulcovd) a ozndmi ¢astku, kterou poukazuje na tcet

Kontakt: e-mail; stulcova@svkkl.cz, tel.: 312 813 161 nebo 720 943 874

2) Zaplatit ¢astku
Udaje pro thradu posle ekonomické oddéleni SVK Kladno
- do kolonky ,,zprava pro pfijemce” uvede obec informaci: nazev obce

3) Zaslat informaci o zaplaceni ztracené knihy na VSECHNY tFi nize uvedené
kontakty:
a) Regiondlni oddéleni Mék BeneSov — region2 @knihovna-benesov.cz
b) Pi. Kantova z SVK Kladno — kantova@svkkl.cz
c) Pi. Stulcové z SVK Kladno — stulcova@svkkl.cz

- do e-mailové zprdvy je nutné uvést tyto Udaje:
1) autor, 2) nazev, 3) pfirGstkové Cislo, 4) cena ztracené knihy,
5) ¢islo uctu odesilatele, 6) nazev obce

VZDY ALE PROSIM NEJDRIVE KONTAKTUJTE
Regiondlni oddéleni Mék BeneSov na region2@knihovna-benesov.cz
Na kazdé knize se domluvime individualné!
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