[image: image1.jpg]d N

Méstskd knihovna
Benesov





Nabídka pracovního místa

Městská knihovna Benešov , příspěvková organizace, vyhlašuje výběrové řízení na obsazení místa do ekonomického oddělení : „ účetní /pokladní  "
Náplň práce:

- komplexní zpracování mzdového účetnictví
- vedení pokladny, platební styk s bankou
- spisová služba

- další ekonomické činnosti
Požadavky:
- vzdělání  ekonomického směru  SŠ s maturitou, popřípadě VŠ

- znalost zpracování mezd, včetně daní a odvodů
- znalost účetnictví příspěvkových organizací výhodou
- uživatelská znalost práce s PC
- zkušenost s programy FLUXPAM, FENIX vítána
- pečlivost,  spolehlivost, samostatnost,  ochota dále se vzdělávat

 Předpokládaný nástup: červen  2017

 Nabízíme:  platové ohodnocení podle zákoníku práce č. 262/2006 Sb. v platném znění a NV 
 564/2006 Sb. ve znění NV 316/2016 Sb., T8, 5 týdnů dovolené, stravenky, pružnou 
 pracovní dobu, možnost dalšího sebevzdělávání

Uchazeči doručí nabídky do 20. dubna  2017 elektronicky na adresu:
reditelka@knihovna-benesov.cz v předmětu uveďte výběrové řízení, nebo je zašlou klasickou poštou v obálce označené textem „výběrové řízení“ na adresu: Mgr. Dana Vykouková – ředitelka, Městská knihovna Benešov, Malé náměstí 1700, 256 01 Benešov
 Všechny doručené nabídky musí obsahovat: strukturovaný profesní životopis s přehledem  o dosavadních zaměstnáních a o odborných znalostech a dovednostech týkajících se dané pozice, motivační dopis , kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání a čestné prohlášení o bezúhonnosti. 
 Další informace poskytne: Mgr. Dana Vykouková - ředitelka tel. 736783411, Ludmila Šrankotová – vedoucí ekonomického oddělení, tel. 317721731 – linka 27
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo nevybrat žádného z uchazečů.

